YAZIM ESASLARI

Staj Odevi anlasilir bir Tlrkge ile yazim kurallarma uygun olarak yazilmalidir. Bilgisayar
ortaminda hazirlanmalidir.

Yaz Karakteri: Staj 6devi yaziminda 12 yazi boyutunda Times New Roman, 11 yazi
boyutunda Arial yazi karakteri veya esdegeri kullaniimalidir. Tablo ve sekillerde istenirse 8 yazi
boyutuna kadar kugultulebilir. Metin dik ve normal harflerle yazilmali, koyu (bold) harfler
sadece basliklarda kullanilmalhidir. Virgilden ve noktadan sonra bir karakter bosluk
birakilmalidir.

Metin icinde kisaltmalar: ifade eden simgeler, metinde ilk gectikleri yerde parantez iginde
aciklanarak verilmelidir. Ornegin; ....... numunenin TGA (Thermogravimetric Analysis) egrisi
incelendiginde........ Ancak vyaygin olarak bilinen kurumlara ait standart kisaltmalarin
aciklanmasina gerek yoktur, érnegin; TSE, ISO, ASTM,...vs . Staj ddevi metninde SI birim
sistemi kullanilmalidir.

Sayfa Duzeni: Staj 6devinde, sayfanin sol kenarindan 4 cm, diger kenarlarindan 2.5 cm bosluk
birakilmalidir. Dipnotlar var ise, bu sinirlar icinde kalmalidir. Tim ilk sayfalarda (i¢indekiler,
kisaltmalar, tablo, sekil ve sembol listeleri, 6zet, bolimler, kaynaklar, ekler v.b gibi) baslk icin
sayfa (st kenarindan 5 cm asagidan baslanmalidir. Staj 6devi metninde tireleme yapilmamal,
metin sol ve sag sinirlara gore hizalanmalidir.

Satir Arahklari ve Duzeni: Staj 6devi metni 1.5 aralikla yazilmahdir. Kisaltmalar, tablo, sekil
ve sembol listeleri, 6zet, kaynaklar, ekler, metin icindeki tablo ve sekillerin isim ve agiklamalari
ve dipnotlar 1 aralikta yazilmalidir. Paragraflardan 6nce ve sonra 6 punto bosluk birakilmahdir.
Birinci derece bashklardan 6nce 71 punto, sonra 18 punto bosluk birakilmahdir. ikinci derece
basliklardan énce 18 punto, sonra 12 punto, Uciinct ve dordincii derece basliklardan 6nce ise 12
punto, sonra 6 punto bosluk birakilmahdir. Dordinci dereceden daha alt derecede bashk
kullanilmamalidir. Alt bashklar sayfanin son satir1 olarak yazilmamali, en azindan 2 satir daha
sigdirilamiyorsa baslik da sonraki sayfada yer almalidir. Bir paragrafin ilk satir1 sayfanin son
satiri, paragrafin son satir1 da sayfanin ilk satir1 olarak yazilmamaldir.

Ana basliklar blylk harflerle, ara basliklarin her kelimesinin ilk harfi buytk ve alt bashklarin ilk
kelimesinin harfi buytk olarak yazilmahdir. Tim bashklarin tamam: koyu karakter yapilmahdir.
Ayrica ana ve alt basliklara sik numaras: verilmelidir. Alt bashklara sik numaras: verilmesi igin
birden fazla olmalar: gereklidir. Ornegin; 1.1, 1.2,ve 1.3 ...... veyal.1l.1, 1.1.2 ve 1.1.3 gibi.

Ornekler: Ana Bashk : 1. SORBENTLERIN SULFATASYON KINETIGI
Ara Baslik : 1.2. Sorbentlerin Sulfatasyonu
Alt Baglik : 1.2.1. Sicakhgin etkKisi

Sayfa Numaralama: Dis ve i¢ kapak disinda Staj 6devinin tim sayfalari numaralandiriimalidir.
Staj 6devinin baslangi¢ kismi; igindekiler, kisaltmalar listesi, tablo listesi, sekil listesi, sembol
listesi ve Ozet bolumlerinden olusur. Staj 6devinin metin kismi ise giris bolimu, diger bolumler,



sonuclar ve/veya tartisma, kaynaklar ve ekler bolumlerinden olusur. Staj 6devinin baslangi¢
kismi birden baslayarak kiicik romen rakamlar ile (i, ii,.), metin kismi ise arap rakamlar ile
(1, 2, .), rakamlar sayfanin alt orta kismina gelecek sekilde numaralandirilmalidir.

Tablo ve Sekiller: Tablolar ve sekiller sayfa duzeni esaslarina uymak sarti ile metinde ilk s6z
edildikleri yere mimkiin oldugu kadar yakin yerlestirilmelidir. Birden fazla tablo veya sekil ayni
sayfaya yerlestirilebilir; ancak, iki sayfadan daha fazla stirekli tablo veya sekil verilmemelidir.
Cok sayidaki tablo veya sekiller, gerektiginde eklerde verilebilir. Tablo ve sekillere, ilk rakam
bolim numaras: (eklerde harf), ikinci rakam tablonun (veya seklin) bolim igindeki sira numarasi
olmak Uzere; ana bolimlerde .Tablo 1.2., .Sekil 1.1., eklerde .Tablo A.1., .Sekil B.1. biciminde
sira ile numara verilir.

Tabloya metin icinde atif yapilmali ve s6z konusu tablo bu atiftan sonra uygun olan ilk bosluga
yerlestirilmelidir. Metin icinde tablo atiflarinda ilk harf buyiik yazilmahdir. Ornegin; ........ Tablo
2.de kimyasal analiz sonuclar1 6zetlenmistir........ veya ... kimyasal analiz sonuglari
incelendiginde (Tablo 2)........

Tablo bir kaynaktan alindi ise, bu kaynak tablo isminin sonuna yerlestirilmelidir.

Ornek: Tablo 2. Turkiye.nin Riizgar Enerjisi Potansiyeli [1-3].

Her tablonun numaras: ve agiklamas: tablonun hemen Ustune ve eger bir satirdan uzun ise bir
aralikl olarak yazilmahdir. Tablolar yatay olarak ortalanmali ve tablo agiklamalari ile tablo
hicbir sekilde birbirinden ayrilmamalidir.

Staj 6devinde verilen grafik ve resimler sekil kabul edilerek numaralandiriimali ve agiklamalari
yapilmalidir. Sekiller Microsoft Excel programinda ¢izilmis olmahdir. Sekile metin iginde atif
yapilmali ve s6z konusu sekil bu atiftan sonra uygun olan ilk bosluga yerlestirilmelidir. Metin
icinde Sekil atiflarinda ilk harf buyik yazilmahdir.

Ornegin; ........ Sekil 2.de sicakligin kirectasinin ¢6zindrlugine olan etkisi gosterilmektedir..

Veya ......... sicakligin ¢ozindrlige olan etkisi incelendiginde (Sekil 2)........

Sekil bir kaynaktan alind: ise, bu kaynak sekil isminin sonuna yerlestirilmelidir.

Ornek: Sekil 2. Coziinlrligiin Sicaklikla Degisimi [1-3] .

Sekillerin numarasi ve agiklama yazisi, seklin hemen altina ve eger bir satirdan uzun ise bir
aralikli olarak yazilmahdir. Sekiller yatay olarak ortalanmali ve sekil aciklamalari ile sekil higbir
sekilde birbirinden ayrilmamalidir.

Metin icindeki bir distnceyi aciklayan kisa notlar metin boltimlerinde sayfa altinda yer alabilir.
Uzun notlar ise ek olarak verilmelidir.

Denklemler: Denklemlerle metin arasinda Ustte 12 punto, altta 12 punto bosluk birakilmahdir.
Denklemlere, ilgili bolim icinde sira ile numara verilmelidir. Bu numaralar [(1.1), (1.2), ...,
(2.1), (2.2), ...] (gerekiyorsa ayn1 denklemin alt ifadeleri (1.1a) , (1.1b) olarak) seklinde satirin en
sagina yazilmahdir.

Bilgisayar ortaminda olusturulmas: mimkin olmayan sekiller teknik resim ilkelerine gore
cizilmeli, yazi ve semboller sablonla yazilmaldir. Bu tur sekillerde elle duzeltme
yapilmamalidir.



Kaynaklann Gosterilmesi: Staj 6devi iginde verilen tim kaynaklar, uygun bir sekilde
kaynaklar bolimine yazilmalidir. Metin ile kaynaklardaki gosterim ayni olmali ve kaynaklar
arasi 1 aralik bosluk bulunmalidir.

Kaynaklar metin iginde gegtikleri siraya gore [ ] parantez i¢cinde numaralandirilmal: ve daha 6nce
numara verilen kaynaga tekrar atifta bulunmak istenirse énceki numarasi kullaniimalidir.
Kaynaklar metin icerisinde asagidaki sekillerde numaralandirilir.

[1] 1 nolu kaynak,

[1-3] 1 ve 3 aras1 (1, 2 ve 3 nolu ) kaynaklar,

[1,3] 1 ve 3 nolu kaynakilar,

[1,3,8] 1, 3 ve 8 nolu kaynaklar,

[1,3-8] 1 ve 3 ile 8 nolu kaynaklar arasindaki kaynaklar,

Ayni isimli birden fazla cildi olan kaynaklarin, kullanilan her bir cildine ayri kaynak numarasi
verilmelidir. Kitaplardan alinti yapildiginda kaynak numarasi yaninda sayfa numaras: da
belirtilmelidir.



